Vysoka skola polytechnicka Jihlava
Katedra cestovniho ruchu

Interni pokyn vedouci katedry k odborné praxi pro studenty oboru Cestovni ruch
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V navaznosti na €¢l. 9 Studijniho a zkuSebniho radu Vysoké skoly polytechnické Jihlava
upravuje tento interni pokyn organizaci a pribéh odborné praxe studentl oboru Cestovni
ruch.

Clanek 2
Zakladni charakteristika praxe

Praxe je jednim z profilovych pfedmétl oboru Cestovni ruch. Tento pfedmét umozniuje ziskat
kompetence pro vykon profesi v provoznich, persondlnich, finanénich iorganizacnich
oblastech vSech forem podnikani v cestovnim ruchu i ve verejné sprave.

Cilem predmétu Praxe je propojeni teoretické vyuky s vykonem odborné praxe tak, aby
student mél moZnost ovéfit si védomosti ziskané studiem pfi praktickych cinnostech
v konkrétnich situacich a také doplnit si tyto védomosti praktickymi poznatky a dovednostmi.
Diky ziskdni osobni zkuSenosti ze studovaného oboru se mohou ndsledné studenti aktivnéji
zapojit do dalsi teoretické vyuky.

Studenti si praxi zajistuji individualné. Pro lepsi zabezpedeni odbornych praxi je na portalu
praxi https://praxe.vspj.cz vytvofena databaze organizaci vhodnych pro praxe studentd.

Pro smluvni zajisténi odborné praxe je vyuZzivan trojstranny kontrakt s vymezenim podminek
spoluprace vSech zucastnénych stran (student, Skola, organizace), ktery vymezuje povinnosti
Skoly, studenta a povinnosti organizace v souvislosti s nakladanim s davérnymi udaji
a mlcenlivosti, bezpecnosti prace a pozarni ochranou.

Clanek 3
Casové rozvrzeni a obsah praxe

Odborna praxe probihd v ramci povinného predmétu Praxe, ktery je ukoncen zapoctem.
Podle doporuceného studijniho planu si student registruje predmét Praxe v 6. semestru
svého studia.

Celkovy rozsah praxe je 22tydnl. Praxe je rozdélena do péti dil¢ich c¢asti. Podle
doporuceného studijniho planu jsou jeji ¢asti zafazeny do 2., 4. a 6. semestru (viz tabulka na
nasledujici strané).



Tabulka: Doporuc¢eny harmonogram rozvrzeni odborné praxe pro studenty oboru Cestovni ruch

1. rocnik 2. roc¢nik 3. rocnik

zimni semestr letni semestr

4 tydny* (1T+ 3T) 4 tydny* (1T + 3T)
- 14 tydn(

Vysvétlivky: * = 1 tyden formou odborné exkurze v terminu podle nabidky skolni CK + 3 tydny béhem
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letnich prazdnin

Pfedmét Praxe zahrnuje predndsku, kterou v prvnim rocniku studenta realizuje garant
predmétu.

Praxe probihaji predevsim v rlznych zafizenich cestovniho ruchu (cestovni kancelare
a agentury, ubytovaci zafizeni, turisticka informacni centra, organizace cestovniho ruchu,
odbory cestovniho ruchu na krajskych a méstskych tradech atd.) v Ceské republice nebo
v zahraniéi. Vyjimkou muizZe byt jedna tfitydenni prazdninovd praxe, kterd muze byt
absolvovana v ekonomicky zaméreném provozu.

Odborné exkurze jsou specifickou formou vyuky vedenou akademickymi pracovniky Katedry
cestovniho ruchu VSPJ. Studenti zabezpetuji podle pokyn(i vedouciho exkurze, popiipadé ve
spolupraci se skolni cestovni kanceldfi, dil¢i svéfené organizacni, vykonné a vzdélavaci ukoly
pred zahdjenim, v pribéhu a po skonéeni odborné exkurze. Hlavnim cilem odborné exkurze
je upevnéni a praktické procviceni teoretickych poznatkd z techniky sluzeb cestovniho ruchu
(dopravnich, ubytovacich, stravovacich aj.), geografie cestovniho ruchu, déjin uméni,
metodiky prlvodcovské cCinnosti a dalSich oblasti studia, a proto studenti absolvuji rGzné
odborné exkurze.

Kazda dil¢i ¢ast praxe musi byt absolvovdna v jiném misté, tzn. v jiné organizaci nebo na jiné
pracovni pozici. Vyjimku z tohoto pravidla povoluje garant predmétu, predevsim pokud je
praxe provazana stvorbou zavérecné prdace. Student by si mél vybirat praxi (zejména
¢trnactitydenni) s pfihlédnutim na vybrané nebo uvazované téma své zavérecné prace.

Clanek 4
Prubéh praxe (administrace predmétu)

Nejpozdéji 30 dni pred nastupem na praxi student nahldsi misto vykonu praxe, nazev
organizace, kontaktni informace, predpokladanou napli praxe a dalsi pozadované informace
na portal praxi https://praxe.vspj.cz/

Nahlasena praxe je posouzena, zda vyhovuje podminkdam kladenym na praxi a studovanému
oboru. V ptipadé, Ze zvolend praxe je vyhovujici, dojde na portalu praxi https://praxe.vspj.cz
k jejimu schvaleni. V pfipadé, Ze zvolend praxe je nevyhovuijici, dojde na portalu praxi k jejimu
zamitnuti, o kterém je student ihned automaticky informovan prostrednictvim vzkazu v IS.

Nejpozdéji jeden den pred nastupem na praxi student odevzda referentovi praxi original
Smlouvy o zajiSténi odborné praxe se vsemi ndleZitostmi a potvrzenou vsemi smluvnimi
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stranami. Zakladni navrh smlouvy je k dispozici na portélu praxi https://praxe.vspj.cz, ktery jej
vygeneruje po schvdleni nahlasené praxe. Student ma povinnost si v¢as ovéfit, zda toto znéni
smlouvy organizace akceptuje tak, aby byl schopen dodrzet termin odevzdani smlouvy.
U odbornych exkurzi se Smlouva o zajisténi odborné praxe neodevzdava, ale je potfeba se
pfihlasit ve Skolni cestovni kancelafi na tuto exkurzi. Nahlaseni na odbornou exkurzi probiha
prostfednictvim portalu praxi https://praxe.vspj.cz, kde student vyplni nazev organizace
(VSPJ) a jméno vedouciho odborné exkurze, dale vyplni nazev pracovni pozice (student),
popis pracovni ¢innosti vychazi z vybraného ukolu.

U praxi vykonavanych v zahrani¢i je nezbytné, aby student mél sjedndano odpovidajici
pojisténi na celou dobu své praxe (je doporuceno cestovni pojisténi minimalné v rozsahu
pojisténi lécebnych wvyloh, Urazového pojisténi a pojisténi odpovédnosti za Skodu).
Za sjednani uvedeného pojisténi je odpovédny student.

Student ma povinnost zjistit si pfed absolvovanim praxe poZadavky na semindrni praci, aby ji
v prGbéhu praxe mohl vypracovat. PoZadavky na zpracovani seminarnich praci jsou
zvefejnény na portalu praxi https://praxe.vspj.cz v zaloZce ,Dokumenty”.

Po dobu vykonu praxe je povinnosti studenta vyplfiovat Denik praxe prostfednictvim portalu
praxi https://praxe.vspj.cz v minimalni frekvenci 1x tydné. Denik praxe obsahuje popis
absolvovanych cinnosti, kterym student doloZi ziskavani jednotlivych kompetenci v pribéhu
praxe ve vztahu ke studovanému oboru. U odbornych exkurzi se denik praxe nevypliuje.

Pokud organizace, ve které student praxi vykondva, bude po studentovi opakované
pozadovat jiné Ukoly a jinou cinnost (zejména neodpovidajici zaméreni studovaného
programu), nez ktera odpovida dohodnutému obsahu odborné praxe, ma student povinnost
neprodlené informovat o této skutecnosti garanta predmétu Praxe.

Student ma povinnost neprodlené nahlasit garantovi predmétu Praxe jakoukoliv zménu v
misté vykonu odborné praxe.

Nejpozdéji tfi tydny po absolvovani kazdé dilci ¢asti praxe student:
= vyplni na portalu praxi https://praxe.vspj.cz dotaznik Hodnoceni praxe studentem.

= zajisti, aby kontaktni osoba z organizace, kde absolvoval praxi, vyplnila formulaF
Hodnoceni praxe organizaci. Tento formular bude kontaktni osobé dostupny on-line, a to
formou odkazu zaslaného automaticky portdlem praxi https://praxe.vspj.cz na e-mail
uvedeny ve smlouvé. V pfipadé, Ze vyplnéni on-line formulafe neni mozné, student uloZi
scan vyplnéného Hodnoceni praxe organizaci na portdl praxi (formuldr je ke staZeni
na portalu praxi https://praxe.vspj.cz). V pfipadé odborné exkurze se Hodnoceni praxe
organizaci neodevzdava.

= uloZi seminarni praci z praxe ve formatu .pdf zpracovanou dle dokumentu PoZadavky na
seminarni prace z praxi oboru Cestovni ruch na portal praxi https://praxe.vspj.cz.

V pfipadé nesplnéni jakékoli z vySe uvedenych podminek nebude jednotlivd praxe ¢i exkurze
studentu uznana jako Uspésné absolvovana. Vtomto pripadé musi student danou praxi Ci
exkurzi absolvovat znova, lze i v jiné organizaci.



(11) O udéleni vyjimky z vySe popsanych pravidel je mozné pozadat garanta predmétu Praxe, a to
pred nastupem na praxi Ci exkurzi.

Clanek 5
Podminky ukonceni predmétu Praxe
(1) Za Ucelem Uspésného absolvovani predmeétu je student povinen:
= u kaZzdé casti praxe dodrZet pravidla stanovena c¢lankem 4 (viz vyse)
= uodborné exkurze plnit ukoly uloZzené vedoucim exkurze a dodrZovat jeho pokyny

= absolvovat pét dil¢ich ¢asti praxe (dvé tydenni odborné exkurze, dvé tfitydenni a jednu
¢trnactitydenni) v celkovém rozsahu 22 tydn(

(2) Neni pfipustné vykondvat vice praxi ve stejném terminu.

(3) Rozdéleni ¢trndctitydenni praxe neni pfipustné, student mda povinnost vykonat souvislou
odbornou praxi u jedné organizace na stejné pozici.

(4) Po splnéni vSech péti dil¢ich ¢asti ziska student narok na zapocet z predmétu Praxe.

(5) V ojedinélych a radné zddvodnénych pfipadech je mozino poZadat o vyjimku z pravidel
absolvovani pfedmétu garanta predmétu Praxe.

Clanek 6
Podminky uznani predmétu Praxe

(2) O uznani predmétu Praxe muZe student pozddat stejnym zplsobem jako u ostatnich
predmétd, postup se fidi Studijnim a zkudebnim Fadem VSPJ v platném znéni a touto
smérnici.

(2) Praxe mUzZe byt studentovi uznana ,,i na zdkladé praxe, kterou absolvoval jinak neZ v ramci

evvys

studia na vysoké skole” viz ¢lanek 16 Studijniho a zkudebniho rfadu VSPJ. Bliz$i informace jsou
uvedeny na webovych strankach Katedry cestovniho ruchu, zélozka ,Uznavani predméta“.

(3) K Zadosti o uznani predmétu Praxe absolvované jinak nez v ramci studia na vysoké skole je
nutno pfiloZit:

= potvrzeni zaméstnavatele o délce a terminu vykondvané praxe, ktera trvala na hlavni
pracovni pomér minimalné 1 rok, nebo notarsky ovérenou kopii pracovni smlouvy, nebo
Ize doloZit min. 2 000 odpracovanych hodin na DPP, nebo DPC. Dokladana praxe nesmi byt
starsi 5-ti let. Suma odpracovanych hodin se dé s¢itat z vice DPP, nebo DPC. Original
pracovni smlouvy, nebo jeji notarsky ovérenou kopii student fyzicky preda na studijni
oddéleni VSPJ, a to v 1. vyukovém tydnu nového semestru.

= Cestné prohlaseni (nebo potvrzeni od zaméstnavatele) o pracovni naplni vykonavané na
uvedené pracovni pozici takté? student fyzicky preda na studijnim oddéleni VSPJ



(1)
(2)

(3)

= seminarni praci charakterizujici organizaci i samotny vykon pracovni pozice (v rozsahu
10 stran) nahraje student do IS

Postup uznani predmétu Praxe:

= student si pfedmét zaregistruje prostfednictvim IS v pfislusSném semestru, do kterého
chce kredity za pfedmét zapocitat

= 7adost o uznani student poda pfed odeslanim registracniho listu elektronicky do IS
= student se dozvi o uznani nebo zamitnuti Zadosti v IS

= v pfipadé uznani pfedmétu budou studentovi pfifazeny pfrislusné kredity za uznany
predmét

= pokud bude Zadost o uzndni predmétu zamitnuta a student se rozhodne v daném
semestru predmét Praxe nevykonat, musi se dostavit na studijni oddéleni k odregistrovani
tohoto predmétu.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
Vykladem tohoto interniho pokynu je povéfen garant predmétu Praxe oboru Cestovni ruch.

Interni pokyn vstupuje v platnost dnem jeho podpisu, v Ucinnost vstupuje od 17. 2. 2020
anavazuje na  Smérnici  kodborné praxi pro  studenty VSPJ  vydanou
pod &. j. VSPJ/06960/2017 ze dne 23. 11. 2017.

Interni pokyn je zverejnén v Informacnim systému Vysoké skoly polytechnické Jihlava a
na portalu praxi https://praxe.vspj.cz.

V Jihlavé dne 17. 2. 2020

RNDr. Eva Janouskova, Ph.D.
vedouci Katedry cestovniho ruchu



