Interni pokyn vedouciho katedry k odborné praxi pro studenty
Katedry technickych studii

1 Clanek 1 - Uvodni ustanoveni

V névaznosti na €l. 9 Studijniho a zku$ebniho Fadu VSPJ upravuje tato smérnice organizaci a pribéh
odborné praxe student( Katedry technickych studii.

2 Clanek 2 - Zakladni charakteristika praxe
(1) Odborna praxe je povinnym predmétem obor( Aplikovana informatika (dale jen Al), Aplikovana
technika pro primyslovou praxi (dale jen ATTP) a PocitaCové systémy (dale jen PS). Celkova dotace
predmétu je 12 vyukovych tydn( u oboru Al a PS (resp. 14 vyukovych tydnl u oboru ATTP). Pfedmét
Odborna praxe je pro studenty obor0 Al, ATTP a PS garantovan Katedrou technickych studii.

(2) Zakladnim cilem odborné praxe je umoZznit studentovi doplnit své znalosti ziskané studiem
predmétl studijniho planu praktickymi dovednostmi pfi konkrétnich ¢innostech v aplikacni sfére,
zpravidla v subjektech podnikatelského a vetrejného sektoru. Odborna praxe umoznuje ziskavani
komplexnich schopnosti a praktickych dovednosti pro vykon budouci profese.

(3) Cinnosti vykondvané studentem u poskytovatele praxe museji svou odbornosti odpovidat
zaméreni oboru Al, ATTP a PS. Za posouzeni odbornosti praxe je zodpovédny garant praxe podle
¢lanku 3, odst. 1 této smérnice.

(4) Pokud je z divodu odbornosti planované praxe Zadouci, aby se student na nadchazejici praxi zacal
pfipravovat jiz pfed samotnym ndstupem na praxi, je mozné si zapsat v predchdzejicim semestru
povinné volitelny predmét Pfiprava na praxi. O odlvodnénosti zapisu pfredmétu Pfiprava na praxi
rozhoduje garant praxe na zdkladé jednani s poskytovatelem praxe.

(5) Doporucuje se, aby se student béhem praxe pokusil u poskytovatele praxe ziskat téma bakalarské
prace.

3 Clanek 3 - Administrativni zajisténi praxe, vymezeni roli

(1) Garant praxe zabezpecuje fadny prabéh praxe a soulad priibéhu a obsahu praxe s akreditovanym
studijnim oborem. Garant praxe je odpovédny zejména za nésledujici:

(a) odborné garantuje praxe,

(b) zabezpecluje organizaci a radny prlibéh praxe, resi zavainé problémy spojené s odbornymi
praxemi oborl Al, ATTP a PS,

(c) zodpovida za kvalitu a obsahovou napln praxe,



(d) seznamuje studenty s cili, formami, zamérenim a naplni praxe a informuje o nastrojich hodnoceni
a podminkach pro udéleni zapoctu,

(e) jedna s organizacemi vhodnymi pro realizaci odbornych praxi,

(f) zajistuje podklady pro smluvni oSetfeni vykonu praxe trojstrannym kontraktem (viz téZ ¢lanek 4,
odst. (7)),

(g) posuzuje a schvaluje studentdm nahlasenou praxi,
(h) je v potfebném kontaktu s mentorem praxe na konkrétnim pracovisti (viz téz clanek 4, odst. (3)),

(i) kontroluje denik praxe a pribéh praxe; kontrolou pribéhu konkrétni praxe mlze garant povérit
jiného vhodného pracovnika nebo referentka praxi,

(j) hodnoti a akceptuje vystupy absolvované praxe; hodnocenim vystupl konkrétni praxe mize
garant povéfit jiného vhodného pracovnika, napf. vedouciho bakalarské prace studenta,

(k) fesi zadosti o uznani pfedmétu Odborna praxe a poskytuje vedoucimu katedry k tomu potrebné
podklady,

(1) udéluje zapocty z predmétu Odborna praxe na zdkladé vyhodnoceni doloZzenych podklad,

(m) odpovidd vedoucimu katedry za kontrolu vykondvané odborné praxe studentem pfimo v
organizaci, kde je student na praxi.

(2) Referent praxe provadi administrativni zajiSténi praxe. Referent praxe zejména:

(a) zajistuje pro studenty a garanta praxi administrativni styk s poskytovateli praxe,

(b) poskytuje studentlim i poskytovatelim praxi zakladni konzultaéni servis ohledné praxi,
(c) shromazduje pro garanta k podpisu Smlouvy o zajisténi odborné praxe,

(d) vede evidenci smluv a dokument( tykajicich se odborné praxe,

(e) provadi kontrolu Uplnosti doklad(i studenta pred i po vykonani odborné praxe,

(f) pomaha zajistit dotaznikové hodnoceni odborné praxe studenta ze strany organizace,
(g) zajistuje administraci uznavani predmétu Odborna praxe.

(3) Vedouci Katedry technickych studii zejména:

(a) jmenuje garanta odborné praxe pro obory Al, ATTP a PS,

(b) potvrzuje na zakladé souhlasu garanta Smlouvy o zajisténi odborné praxe,

(c) rozhoduje o uznani predmétu Odborna praxe,

(d) fesi a rozhoduje nestandardni a sporné pripady.



4 Clanek 4 - Misto vykonu odborné praxe

(1) Student si misto praxe vybira samostatné, po pripadné domluvé s garantem praxe. Student je
zodpovédny za radny a véasny vybér mista vykonu praxe. Umozni-li to situace, muiZe Skola studentlim
nabidnout praktikantska mista v partnerskych organizacich.

(2) Student musi absolvovat praxi v takovych subjektech, které mu umozni procvicit si praktické
dovednosti pfimo souvisejici s jeho studijnim oborem, a to na pfimérené odborné urovni. Za
dostate¢né odbornou Uroven nelze povaZovat napriklad opakované sestavovani ¢i prodej pocitacd,
praci ve skladu apod. Odbornost praxe posuzuje garant praxe.

(3) Student musi mit v instituci po dobu provadéni praxe pridélenou zodpovédnou osobu (mentora
praxe), jejiz odbornost je nejméné na urovni Bc. (ve vyjimecnych pfipadech mlze vedouci katedry
povolit od tohoto nafizeni upustit), a ktera bude v organizaci zodpovidat za odbornou napln praxe.

(4) Povinnosti studentl se vztahuji na studenty prezencni i kombinované formy studia. Studentlm
kombinované formy studia se predmét Odbornd praxe vétSinou uznava na zdkladé jejich pracovniho
poméru, pokud vyhovuje svou odbornosti.

(5) Subjekt (instituce, firma), nabizejici praxi, musi splfiovat zejména nasledujici poZadavky:

(a) mlze studenta zapojit do feSeni aktualnich a redlnych probléma pomoci soucasnych technologii
a metod,

(b) disponuje dostatecnym odbornym potencidlem, ktery pomizZe studentovi rozsifit znalosti
a schopnosti,

(c) disponuje personalni kapacitou pro zajisténi odborného vedeni a kontroly studenta,
(d) umozZni studentovi zapojit se do procesli probihajicich v organizaci (pravidelné schiizky apod.)
Dale by mél subjekt nabizejici praxi

(e) umozZnit studentovi zapojit se do tymové Cinnosti a systému kontroly prace, (f) mit moZnost
studentovi nabidnout téma bakalarské prace.

(6) Subjekt (instituce, firma), nabizejici praxi, musi v nabidce praxe specifikovat zejména:

(a) presnou pracovni pozici, véetné napriklad programovaciho jazyka, ve kterém bude student na
praxi pracovat,

(b) co se student nauci (pfiklad: programovat, plnit efektivné pozadavky zakaznika).
Subjekt dale mlze uvést:

(c) zda je studentovi nabizeno néjaké finanéni ohodnoceni,

(d) zda bude studentovi poskytnuta strava, popt. ubytovani.

(7) Pro smluvni zajisténi odborné praxe je vyuZivan trojstranny kontrakt s vymezenim podminek
spoluprace vsech zucastnénych stran (student, skola, instituce), ktery vymezuje povinnosti Skoly,
studenta a pracovisté mj. v souvislosti s divérnymi Udaji a mlcenlivosti, bezpecnosti prace a pozarni
ochranou. Smlouvu o odborné praxi potvrzuje za VSPJ vedouci katedry, viz téZ ¢lanek 3, odst. (3). Ve



smlouvé musi byt uveden povéreny pracovnik (mentor praxe), odpovidajici za pribéh odborné praxe
studenta, kterého stanovi organizace, viz téz odst. (3) tohoto ¢lanku.

5 Clanek 5 - Casové vymezeni, priibéh a obsah odborné praxe

(1) Odbornou praxi studenti oboru Al a PS standardné absolvuji v [été mezi 4. a 5. semestrem studia.
Studenti oboru ATTP standardné absolvuji v letnim 6. semestru studia. Odpovidajici prfedmét
Odborna praxe je hodnocen 20 kredity a ukoncen zapoctem, studenti si jej zapisuji v semestru po
ukondeni praxe, tj. standardné v 5. semestru.

(2) Vzhledem ke specifiklim odborné ¢innosti v oblasti obor( Al, ATTP a PS Ize praxe obor0 Al, ATTP a
PS absolvovat dvojim zplisobem, podle zpUsobu absolvovani praxe se bude lisit i zplGsob schvalovani,
kontroly, provddéni a hodnoceni praxe:

(a) praxe typu ,soustavna cinnost” — student se podili na kazdodenni soustavné cinnosti (napf.
prabézna sprdva sité vC¢. identifikace a reSeni problém(, testovani SW, virtualizace, sprava
datovych ulozist apod.),

(b) praxe typu ,projekt” — student se podili na tvorbé konkrétniho méfitelného produktu ¢i vystupu
(program, analyza, navrh ¢i implementace databaze, experiment apod.)

(3) Postup Cinnosti pfed nastupem studenta na praxi:

(a) Nejpozdéji pred zacatkem zkouskového obdobi semestru, po kterém student nastupuje na praxi,
student predepsanym zplsobem nahlasi svou praxi. Zplsob hlaseni praxe pro dany akademicky
rok je v dostate¢ném predstihu stanoven garantem praxe.

(b) Bez ohledu na formu nahlasovani praxe (pomoci papirového formulare nebo elektronicky) je pfi
nahlasovani praxe nutné specifikovat zejména udaje, obsazené ve formulafi uvedeném v pfiloze
A.

(c) Jestlize se student hlasi na praxi typu ,projekt” (dle odst. (2) pismeno (b) tohoto ¢lanku), mize si
se zaméstnavatelem dohodnout specificky rezim vykonavani praxe, kdy nemusi byt neustdle
pfitomen na pracovisti, ale mlZe vykondvat Cinnosti spojené s praxi z jiného mista. Tuto
skuteénost vyznaci ve formulafi pro hlaseni praxe.

(d) Garant praxe posuzuje, zda nahldsena praxe vyhovuje podminkdm kladenym na praxi v souvislosti
se studovanym oborem, viz ¢lanek 6. Nejpozdéji do 10 pracovnich dnll od nahlaseni praxe bude
student informovan, zda je praxe schvalena. Pokud neni nahlaSena praxe garantem praxi
schvélena, student se vraci do stavu pred nahldasenim praxe a muizZe si vybrat a nahlasit novou
praxi.

(e) Subjekt (instituce, firma), ktery nabizi praktikantské misto, si mUZze pfi prihlaseni studenta na praxi
vyzadat absolvovani vstupniho pohovoru se studentem. Pokud je shleddno, Ze uroven
studentovych znalosti neni dostatecna pro Uspésné a prinosné plnéni praxe, ma subjekt pravo
studenta odmitnout. Jestlize je student firmou odmitnut, vraci se do stavu pred nahldsenim praxe
a mUZe si vybrat a nahlasit novou praxi.



(f) Subjekt (instituce, firma), ktery nabizi misto pro vykon odborné praxe, si mize ke konkrétni
nabidce praxe vyzadat pfedchozi absolvovani pfipravného povinné volitelného pfedmétu Priprava
na praxi (doporuceny 4. semestr, 4 kredity u oboru Al a PS). Na vlastni praxi pak mlzZe student
nastoupit aZz po ziskani zdpoctu z predmétu Pfiprava na praxi. Neziska-li student zapocet
z predmétu Pfiprava na praxi, vraci se do stavu pred nahlasenim praxe a miZe si vybrat a nahlasit
novou praxi.

(g) Nejpozdéji 5 dni pfed nastupem na praxi student odevzda referentovi praxi potvrzenou Smlouvu
o zajisténi praxe, viz téz ¢lanek 4, odst. (7).

(4) Postup Cinnosti v pribéhu absolvovani odborné praxe:

(a) Student v prlibéhu odborné praxe aspon jedenkrat za tyden predepsanym zplsobem vypliiuje
Denik praxe. ZplGsob vypliovani deniku praxe je pro dany akademicky rok stanoven garantem
praxe.

(b) Jestlize student pracuje na praxi typu ,soustavnd cinnost” (dle odst. (2) pismeno (a) tohoto
¢lanku), musi byt po celou dobu praxe pritomen na stanoveném pracovisti ve stanovenych
hodinach, pokud mentor praxe nerozhodne v zajmu poskytovatele praxi jinak (napt. servisni cesty
apod.)

(c) Jestlize student pracuje na praxi typu , projekt” (dle odst. (2) pismeno (b) tohoto ¢lanku), mize mit
se zaméstnavatelem dohodnuty specificky reZzim vykonavani praxe, kdy nemusi byt neustale
pfitomen na pracovisti, ale mlZe vykonavat ¢innosti spojené s praxi z jiného mista.

(d) V pribéhu praxe dochazi ke kontrolam ze strany VSPJ podle ¢lanku 6 této smérnice.

(e) Je zadouci, aby si student béhem praxe dohodl téma své bakalarské prace, na kterém by v
prabéhu praxe mohl jiz pracovat.

(5) Postup cinnosti po ukonceni praxe:

(a) Do 4 tydnl po nastupu do semestru nasledujiciho po praxi (standardné 5. semestr) student
odevzda viechny poZadované vystupy praxe (viz ¢lanek 7, odst. (2)).

(b) Zapocet bude udélen garantem praxe na zakladé spinéni podminek, uvedenych v ¢lanku 7, odst.

(3).

6 Clanek 6 - Schvalovani nahladené praxe a kontrola prib&hu praxe

(1) Schvalovani nahlasené praxe se déje na zakladé informaci, uvedenych pfi nahlasovani praxe ().
Pozadavky na specifikaci se lisi podle typu praxe dle déleni uvedeného v ¢lanku 5, odst. (2); informace
poZadované v odstavcich (2) a (3) tohoto ¢lanku musi dodat poskytovatel praxe (instituce, firma).
Vzorovy formuldr se nachdzi v portdlu praxi: praxe.vspj.cz.

(2) Schvaleni praxe typu ,,soustavna ¢innost” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (a)) je podminéno:

(a) presnou specifikaci pracovni ndplné studenta, tj. konkrétnim popisem jeho povinnosti,
kompetenci a zodpovédnosti. Za dostatecné presnou specifikaci pracovni naplné neni mozné



povazovat napfiklad nekonkrétni vymezeni zplsobem ,student bude vykonavat cinnosti dle
pozadavkl nadfizeného”, apod.

(b) udanim mista pracovisté, kde bude student praxi vykondvat, a vymezenim pracovni doby, béhem
niz se student bude nachdzet na pracovisti.

(3) Schvaleni praxe typu ,projekt” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (b)) je podminéno:
(a) presnou specifikaci vychoziho stavu problému,

(b) presnou specifikaci kone¢ného vystupu praxe (napf. popis planované funkcénosti programu, popis
zamyslené analyzy, ndastin planovanych experiment(, apod.),

(c) presnym vymezenim ulohy studenta pfi feSeni daného problému (napt. student naprogramuje
modul X, provede sérii experimentt Y-Z apod.)

(4) Pokud v pribéhu vykondvani praxe dojde k vyznamné;jsi zméné specifikace (dle odst. (2) pism. (a)
respektive odst. (3) pism. (a) tohoto ¢lanku), je student povinen tuto skutecnost neprodlené oznamit
garantovi praxe, ktery rozhodne o dalsim postupu. Neohlaseni zmény miZe byt dlvodem pro
neuznani vystupu praxe.

(5) Pokud organizace, ve které student praxi vykondava, po studentovi opakované pozaduje provadéni
jiné Cinnosti, neZ jaka byla schvalena, zejména ¢innosti neodpovidajici zaméreni studovaného oboru,
nebo ¢innosti neodborné, je student povinen tuto skutecnost neprodlené ozndmit garantovi praxe,
ktery rozhodne o dalSim postupu. Neohlaseni této skutecnosti mize byt divodem pro neuznani
vystupl praxe.

(6) BEhem praxe je garantem nebo referentem nebo jinou povérenou osobou priabézné kontrolovan
denik praxe.

(7) Jestlize je predmét cinnosti odborné praxe chranén jako firemni know-how, musi byt pfedem s
firmou prokazatelné dohodnuty podminky, za jakych bude kontrola priibéhu a praxe probihat.

(8) Kontrola praxe typu ,soustavna cinnost” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (a)) se déje namatkovymi
kontrolami v pribéhu vykonavani praxe. Ovétuje se, zda je student pritomen na pracovisti dle odst.
(2) pism. (b) tohoto ¢lanku a zda vykonava stanovenou ¢innost dle odst. (2) pism. (a) tohoto ¢lanku.

(9) Kontrolujici osobé musi byt v hodindch udanych pfi nahlaseni praxe umoZnén pfristup na
pracovisté za Ucelem kontroly provadéni praxe studentem; kontrolujici osoba muze zjistovat aktivitu
studenta téZ u mentora praxe.

(10) Pokud kontrolujici osoba zjisti, Ze student nevykondva radné stanovené cinnosti, popf. neni
pfitomen na pracovisti a neni ani omluven, miZe to byt divodem pro neudéleni zapoctu.

(11) Kontrola praxe typu ,projekt” (dle c¢lanku 5, odst. (2), pism. (b)) probihd po skonceni praxe
srovnanim specifikace dle odst. (2) pism. (b) se skutecné realizovanym stavem. Jestlize bude pfi
kontrole shledano, Ze student nesplnil schvalenou specifikaci vystupu praxe, mlze to byt dlivodem
pro neudéleni zapoctu.

(12) Pokud poskytovatel praxe zjisti hrubé porusovani pracovnich povinnosti ze strany studenta,
informuje o tom garanta praxe; takové zjisténi mlze byt divodem pro neudéleni zapoctu.



7 Clanek 7 - Vystupy a hodnoceni praxe

(1) Zpusob odevzdavani vystuplli praxe pro dany akademicky rok stanovuje garant praxe
a v dostate¢ném predstihu je zvefejiiuje na webovych strankach Katedry technickych studii.

(2) Vlastnimi vystupy odborné praxe jsou:

(a) Denik praxe — student minimalné jedenkrat tydné provede zapis do deniku praxe (viz téz ¢lanek 5,
odst. (4) pism. (a)), v némz uvede, které Cinnosti v pfislusném obdobi vykonaval.

(b) Zavérecna zprava o prlibéhu a vystupech praxe — kratka a vystizna zprdva (rozsah 1-2 stranky
formatu A4), ve které bude uvedeno

e zaméreni firmy,

e strucny popis ¢innosti, které student na praxi vykonaval,

e popis vystupu praxe, pokud ma praxe konkrétni vystup (varianta , projekt”),

e zhodnoceni vyznamu praxe pro studenta (ziskané znalosti, dovednosti, navyky, pozitivni a
negativni zkusenosti...),

e jaké znalosti by z hlediska studenta uZitecné ziskat v pribéhu studia prfed nastupem na praxi,

e téma bakalarské prace, pokud si ho student na praxi vybral,

e doporuceni pro dalsi kondani praxi v této firmé,

e obecnd doporuceni studenta ohledné organizace praxi.

Hodnoceni praxe studentem — student vyplni predepsanym zplsobem strukturovany dotaznik,
ktery bude slouZit jednak k porovnavani pribéhu praxe na jednotlivych oborech, jednak zde
student u procvic¢ovanych ¢innosti uvede, do jaké miry danou ¢innost v rdmci praxe vyuzival a také
zhodnoti Uroven pfipravenosti pro tuto ¢innost.

~

(c

(d) Potvrzeni o absolvovani praxe — toto potvrzeni vystavuje organizace, kde student vykonaval praxi.
Musi byt potvrzeno, Ze celkova délka praxe byla 12 tydn( u oboru Al a PS (resp. 14 tydn{ u oboru
ATTP) a Ze student na praxi vytvoril poZadovany vystup dle schvalené specifikace, nebo Ze
svédomité vykondaval stanovenou soustavnou cinnost (dle typu praxe). Vzorovy formuladr se
nachdzi v portdlu praxi: praxe.vspj.cz. a Hodnoceni studenta organizaci — zastupce organizace
vyplni dotaznik, v némz stru¢né charakterizuje a zhodnoti praxi daného studenta.

(e) V ptipadé praxe typu ,projekt” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (b)) je hlavnim vystupem praxe
vlastni produkt ¢innosti studenta.

(f) Zejména v pripadé praxe typu , projekt” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (b)) mize byt vyZadovana téz
obhajoba vystupll praxe spojena s vefejnou prezentaci.

(3) Zapocet bude udélen garantem praxe na zakladé splnéni nasledujicich podminek:
(a) Student odevzdal vystupy pozadované v odstavci (2), pism. (a) aZ (e) tohoto ¢lanku.
(b) Pribéh a vystupy praxe byly akceptovany garantem praxi, nebo jim povérenou osobou.

(c) V pripadé praxe typu ,soustavna cinnost” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (a)) bude praxe
akceptovana mimo jiné na zakladé vysledkl prabéznych kontrol, (¢lanek 6, odst (8)).



(d) V pripadé praxe typu ,projekt” (dle ¢lanku 5, odst. (2), pism. (b)) bude posuzovan vlastni produkt
¢innosti studenta, a to srovnanim schvalené specifikace planovaného vystupu se skuteéné
realizovanym stavem, (¢lanek 6, odst. (11)).

(e) Pokud zaméstnavatel ohlasil garantovi praxi hrubé porusovani pracovnich povinnosti ze strany
studenta, mlZze to byt dlivodem pro neudéleni zapoctu.

(4) Jestlize student neziskd zapocet z predmétu Odborna praxe, fidi se dalsi postup ustanovenimi
Studijniho a zkudebniho fadu VSPJ.

8 Clanek 8 - Uznani praxe

(1) O uznani pfredmétu Odborna praxe muzZe student pozadat stejnym zpUsobem jako u jinych
pfedmét, postup se fidi Studijnim a zku$ebnim fadem VSPJ v platném znéni a touto smérnici.

(2) Praxe mize byt studentovi uznana podle €l. 15, odst. (1) Studijniho a zkudebniho ¥adu VSPJ i na
zakladé praxe, kterou student absolvoval jinak nez v rdmci studia na vysoké Skole.

(3) K Zadosti o uznani praxe je nutno predlozit

(a) dvodni dopis studenta s vysvétlenim dldvodu Zadosti o uzndni praxe a informacemi o cCinnosti,
kterou si student hodla nechat uznat jako praxi, véetné stru¢né charakteristiky zaméstnavatele,

(b) potvrzeni zaméstnavatele o vykondvané praci vcetné ¢asového vymezeni, specifikace pracovni
pozice a presného vymezeni vykondvanych odbornych Cinnosti,

(c) v pripadé prace na Zivnostensky list kopii Zivhostenského listu,
(d) v ptipadé prevaZujici projektové prace priklady Uspésné spinénych projekt(,

(e) v pripadé prevazujici prace pro subjekty mimo zaméstnavatele referenc¢ni dopisy od téchto
subjektd.



9 Clanek 9 - Zavéreéna ustanoveni

(1) Vykladem ustanoveni tohoto interniho pokynu je povéren garant praxe na katedre technickych
studii. Vyjimky ztohoto interniho pokynu schvaluje na ndvrh garanta praxe vedouci Katedry
technickych studii.

(2) Tento interni predpis vstupuje v platnost dnem podpisu s U¢innosti od letniho semestru
akademického roku 2017/2018.

(3) Tento interni predpis plné nahrazuje ,Smérnici pro praxi oborl Pocitacové systémy a Aplikovana
informatika“ ¢.j. VSPJ/00350/2017.

V Jihlavé 16. dubna 2018

doc. Dr. Ing. Jan Voracek, CSc.

povéreny vedouci Katedry technickych studii



