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Smérnice k odborné praxi pro studenty oboru Cestovni ruch

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V navaznosti na ¢l. 9 Studijniho a zkuSebniho tadu Vysoké skoly polytechnické Jihlava
upravuje tato smérnice organizaci a prabéh odborné praxe studentii oboru Cestovni ruch.

Clanek 2
Zakladni charakteristika praxe

Praxe je jednim z profilovych pfedmétd oboru Cestovni ruch. Tento predmét umoziuje ziskat
kompetence pro vykon profesi vV provoznich, personalnich, financnich i organiza¢nich
oblastech vSech forem podnikani v cestovnim ruchu i ve vefejné sprave.

Cilem pfedmétu Praxe je propojeni teoretické vyuky s vykonem odborné praxe tak, aby
student mél moznost ovéfit si védomosti ziskané studiem pii praktickych c¢innostech
v konkrétnich situacich a také doplnit si tyto védomosti praktickymi poznatky a dovednostmi.
Diky ziskdni osobni zkuSenosti ze studovaného oboru se mohou nasledné studenti aktivnéji
zapojit do dalsi teoretické vyuky.

Studenti si praxi zajistuji individualng. Pro leps$i zabezpeceni odbornych praxi je na portalu
praxi https://praxe.vspj.cz vytvoiena databaze organizaci vhodnych pro praxe studentt.

Pro smluvni zajisténi odborné praxe je vyuzivan trojstranny kontrakt s vymezenim podminek
spoluprace vSech zGcastnénych stran (student, $kola, organizace), ktery vymezuje povinnosti

Skoly, studenta a povinnosti organizace v souvislosti snakladanim s davérnymi udaji
a ml¢enlivosti, bezpeCnosti prace a pozarni ochranou.

Clanek 3
Casové rozvrieni a obsah praxe

Odborna praxe probiha v ramci povinného pfedmétu Praxe, ktery je ukoncen zapoctem. Podle
doporuc¢eného studijniho planu si student registruje predmét Praxe v 6. semestru svého studia.

Celkovy rozsah praxe je 22tydnl. Praxe je rozdélena do péti dil¢ich casti. Podle
doporuceného studijniho planu jsou jeji ¢asti zatazeny do 2., 4. a 6. semestru (viz tabulka).

Tabulka: Doporuceny harmonogram rozvrzeni odborné praxe pro studenty oboru Cestovni ruch

1. roénik 2. roénik 3. roénik

zimni semestr letni semestr

4 tydny™* 4 tydny*
- 14 tydna

Vysvétlivky: * = 1 tyden formou praktické vyuky v terénu v terminu podle nabidky $kolni CK + 3 tydny

béhem letnich prazdnin
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Pfedmét Praxe zahrnuje pifednasku, kterou V prvnim roéniku studenta realizuje garant
predmétu.

Praxe probihaji pfedevS$im v rGznych zafizenich cestovniho ruchu (cestovni kanceléie
a agentury, ubytovaci zafizeni, turistickd informacéni centra, organizace cestovniho ruchu,
odbory cestovniho ruchu na krajskych a méstskych ufadech atd.) v Ceské republice nebo
V zahrani¢i. Vyjimkou mutze byt jedna tfitydenni prazdninovd praxe, ktera mize byt
absolvovana v ekonomicky zaméteném provozu.

Tydenni terénni vyukové praxe jsou specifickou formou vyuky vedenou akademickymi
pracovniky katedry cestovniho ruchu VSPJ. Studenti zabezpeduji podle pokynti vedouciho
praxe, popiipadé¢ ve spolupraci se Skolni cestovni kancelafi, dil¢i svéfené organizacni,
vykonné a vzdélavaci tkoly pfed zahajenim, v pribéhu a po skonceni terénni praxe. Hlavnim
cilem tohoto typu praxe je upevnéni a praktické procviceni teoretickych poznatkid z techniky
sluzeb cestovniho ruchu (dopravnich, ubytovacich, stravovacich aj.), geografie cestovniho
ruchu, déjin uméni, metodiky privodcovské ¢innosti a dal$ich oblasti studia, a proto studenti
absolvuji rizné tydenni praxe.

Kazda dil¢i ¢ast praxe musi byt absolvovana v jiném miste, tzn. v jiné organizaci nebo na jiné
pracovni pozici. Vyjimku z tohoto pravidla povoluje garant pfedmétu, piredev§sim pokud je
praxe provazana stvorbou bakalaiské prace. Student by si mél vybirat praxi (zejména
Ctrnactitydenni) s prihlédnutim na vybrané nebo uvazované téma své bakalarské prace.

Clanek 4
Vymezeni roli
Garant pfedmétu Praxe:
= odborn¢ garantuje praxe
= zabezpeCuje organizaci a fadny pribéh predmétu Praxe
* jedna s organizacemi vhodnymi pro realizaci odbornych praxi

* na prednaSce seznami studenty s cili, formami, zaméfenim a naplni praxe a zaroven je
informuje 0 nastrojich hodnoceni a podminkach pro udé€leni zapoctu

» posuzuje a nasledné schvaluje nebo zamita studentiim vybér organizace pro vykonani praxe

» posuzuje a nasledné¢ schvaluje nebo zamitd studentiim pracovni pozici a planovanou
pracovni ndpli praxi

= vyjadiuje se k zddostem o uznani predmetu Praxe
= ud¢luje zapocet z predmetu na zakladeé vyhodnoceni doloZenych podkladi

= Vv pribéhu praxe vykonava ndhodné kontroly ucasti a plnéni povinnosti studenta, a to napf.
formou telefonického ovéfovani, e-mailového ovéfovani nebo osobni navstévou piimo
V mist¢ vykonu praxe

= ve spolupraci s referentem praxi fesi pfipadné individualni problémy studentt, které se
tykaji praxi
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Referent praxi:
» podili se na organizaci praxi

» zajist'uje administrativni ukony v souvislosti s prfedmétem Praxe na zakladé pokynii garanta
pfedmétu nebo vedouci katedry

= na zaklad¢ rozhodnuti garanta pfedmétu schvaluje nebo zamita studentiim vybér organizace
pro vykondni praxe

» na zaklad¢ rozhodnuti garanta pfedmétu schvaluje nebo zamita studentiim pracovni pozici
a planovanou pracovni napli praxi

= potvrzuje (podpisem, datem a razitkem Skoly) Smlouvy o zajisténi odborné praxe

» vede administrativni agendu v souvislosti s pfedmétem Praxe, vCetné evidence Smluv o
zajisténi odborné praxe

= provadi prubéznou kontrolu zapisovani do Deniku praxe

= provadi kontrolu uplnosti dokladil studenta po vykonéani odborné praxe
= pfipravuje garantovi podklady pro udéleni zdpocta

= poskytuje studentim konzulta¢ni servis ohledné praxi

Vedouci oborové katedry:

* jmenuje garanta predmétu Praxe

= rozhoduje o zZadostech o uznani predmeétu Praxe

Student:

= samostatné¢ si vybird a zajiStuje misto praxe, pfiCemz muize vyuzit databaze organizaci
uvedenou na portalu praxi https://praxe.vspj.cz

» odpovida za v€asné provedeni vSech tkonti a odevzdani vSech dokumentu, které jsou
povinné v souvislosti s nahlasenim, vykonem a ukonéenim praxe, a to v terminech danych
touto smeérnici

= prabézné, podle vlastni potfeby, miZe vyuzit moznosti konzultaci s garantem nebo
s referentem praxi

Clanek 5
Prubéh praxe (administrace predmétu)

Nejpozdéji 30 dni pfed nastupem na praxi student nahlasi misto vykonu praxe, nazev
organizace, kontaktni informace, pfedpokladanou napln praxe a dalsi poZzadované informace
na portal praxi https://praxe.vspj.cz/

Nahlasena praxe je posouzena, zda vyhovuje podminkam kladenym na praxi a studovanému
oboru. V ptipadé, Ze zvolena praxe je vyhovujici, dojde na portalu praxi https://praxe.vspj.cz
K jejimu schvaleni. V pfipadé, Zze zvolena praxe je nevyhovujici, dojde na portalu praxi
K jejimu zamitnuti, 0 kterém je student ihned automaticky informovan prostiednictvim vzkazu
v IS.
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Nejpozdéji jeden den pied nastupem na praxi student odevzda referentovi praxi original
Smlouvy 0 zajisténi odborné praxe se vSemi nalezitostmi a potvrzenou vSemi smluvnimi
stranami. Zakladni navrh smlouvy je k dispozici na portalu praxi https://praxe.vspj.cz, ktery jej
vygeneruje po schvaleni nahlasené praxe. Student ma povinnost si v€as ovéfit, zda toto znéni
smlouvy organizace akceptuje tak, aby byl schopen dodrzet termin odevzdani smlouvy.
U tydennich terénnich vyukovych praxi se Smlouva 0 zajisténi odborné praxe neodevzdava,
ale je potieba se prihlasit ve skolni cestovni kancelafi na tento druh praxe. Registrace na praxi
probiha prostiednictvim portalu praxi https://praxe.vspj.cz, kde student vyplni nazev
organizace (VSPJ) a jméno vedouciho tydenni terénni vyukové praxe, dale vyplni nazev
pracovni pozice (student), popis pracovni ¢innosti vychazi z vybraného tkolu.

U praxi vykonavanych v zahrani¢i je nezbytné, aby student mél sjedndno odpovidajici
pojisténi na celou dobu své praxe (je doporuceno cestovni pojisténi minimalné v rozsahu
pojisténi léebnych vyloh, urazového pojisténi a pojisténi odpoveédnosti za Skodu). Za sjednéani
uvedeného pojisténi je odpoveédny student.

Student ma povinnost zjistit si pfed absolvovanim praxe pozadavky na seminarni praci, aby ji
v prabéhu praxe mohl vypracovat. Pozadavky na zpracovani semindrnich praci jsou
zvetejnény na portalu praxi https://praxe.vspj.cz v zalozce ,,Dokumenty*.

Po dobu vykonu praxe je povinnosti studenta vypliiovat Denik praxe prostfednictvim portalu
praxi https://praxe.vspj.cz v minimalni frekvenci 1x tydné. Denik praxe obsahuje popis
absolvovanych c¢innosti, kterym student dolozi ziskavani jednotlivych kompetenci v pribéhu
praxe ve vztahu ke studovanému oboru. U terénnich vyukovych praxi se denik praxe
nevypliuje.

Pokud organizace, ve které student praxi vykonava, bude po studentovi opakované pozadovat
jiné tkoly a jinou ¢innost (zejména neodpovidajici zaméteni studovaného programu), nez
ktera odpovida dohodnutému obsahu odborné praxe, ma student povinnost neprodlené
informovat o této skute¢nosti garanta piedmétu Praxe.

Student ma povinnost neprodlené nahlasit garantovi pfedmétu Praxe jakoukoliv zménu v misté
vykonu odborné praxe.

Po skonceni praxe, ale nejpozd¢ji tfi tydny pfed terminem registrace do semestru nasledujiciho
po semestru, ve kterém byla praxe vykonana, student:

= vyplni na portalu praxi https://praxe.vspj.cz dotaznik Hodnoceni praxe studentem.

» zajisti, aby kontaktni osoba z organizace, kde absolvoval praxi, vyplnila formulaf
Hodnoceni praxe organizaci. Tento formular bude kontaktni osobé dostupny on-line, a to
formou odkazu zaslaného automaticky portalem praxi https://praxe.vspj.cz na e-mail
uvedeny ve smlouvé. V piipad€, Ze vyplnéni on-line formulafe neni mozné, student ulozi
scan vyplnéného Hodnoceni praxe organizaci na portal praxi (formulai je ke stazeni
na portalu praxi https://praxe.vspj.cz). V pripad¢ tydenni terénni vyukové praxe Sse
Hodnoceni praxe organizaci neodevzdava.

* ulozi semindrni praci z praxe ve formatu .pdf zpracovanou dle smérnice Pozadavky na
seminarni prace z praxi oboru Cestovni ruch na portal praxi https://praxe.vspj.cz.
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V piipadé nesplnéni jakékoli z vySe uvedenych podminek nebude jednotliva praxe studentu
uznana jako usp&$né absolvovana. V tomto piipadé musi student danou praxi absolvovat
znova, lze i v jiné organizaci.

O udé¢leni vyjimky z vySe popsanych pravidel je mozné pozadat garanta predmétu Praxe, a to
pred nastupem na praxi.
Clanek 6
Podminky ukonceni predmétu Praxe

Za ucelem uspésného absolvovani predmétu je student povinen:
= U kazdé ¢asti praxe dodrzet pravidla stanovena clankem 5 (viz vySe)

» U terénni vyukové praxe plnit ukoly ulozené vedoucim praxe a dodrzovat jeho pokyny

= absolvovat pét dil¢ich casti praxe (dvé tydenni formou vyuky v terénu, dvé tfitydenni
a jednu ¢trnactitydenni) v celkovém rozsahu 22 tydni

Neni piipustné vykonavat vice praxi ve stejném terminu.

Rozdéleni ctrnactitydenni praxe neni piipustné, student ma povinnost vykonat souvislou
odbornou praxi u jedné organizace na stejné pozici.

Po splnéni vSech péti dilcich ¢asti praxe ziska student narok na zapocet z predmétu Praxe.

V ojedinélych a fadné zdtvodnénych piipadech je mozno pozadat o vyjimku z pravidel
absolvovani pfedmétu garanta predmétu Praxe.

Clanek 7
Podminky uznani predmétu Praxe

O uznani predmétu Praxe mize student pozadat stejnym zptisobem jako u ostatnich predmétu,
postup se fidi Studijnim a zkuSebnim fadem VSPJ v platném znéni a touto smérnici.
Praxe mize byt studentovi uznana ,,i na zdklade praxe, kterou absolvoval jinak nez v ramci

jsou uvedeny na webovych strankach katedry cestovniho ruchu, zalozka ,,Uznavani
predmétu‘.

K Zadosti o uznani pfedmétu Praxe absolvované jinak nez v ramci studia na vysoké Skole je
nutno prilozit:

= potvrzeni zaméstnavatele o délce a terminu vykonavané praxe, ktera trvala na hlavni
pracovni pomér minimalné 1 rok, nebo notaisky ovétenou kopii pracovni smlouvy, nebo
Ize dolozit min. 2 000 odpracovanych hodin na DPP, nebo DPC. Dokladana praxe nesmi
byt star§i 5-ti let. Suma odpracovanych hodin se dé séitat z vice DPP, nebo DPC. Original
pracovni smlouvy, nebo jeji notafsky ovéfenou kopii student fyzicky preda na studijni
oddé¢leni, a to v 1. vyukovém tydnu nového semestru.

= Cestné prohlaseni (nebo potvrzeni od zaméstnavatele) o pracovni naplni vykonavané na
uvedené pracovni pozici



= semindrni praci charakterizujici organizaci i samotny vykon pracovni pozice (v rozsahu
10 stran)

(4)  Postup uznani ptedmétu Praxe:

= student si piedmét zaregistruje prostiednictvim IS v pfislusném semestru, do kterého chce
kredity za predmét zapocitat

= zadost o uznani student poda pied odeslanim registra¢niho listu elektronicky do IS
= student se dozvi o uznani nebo zamitnuti zadosti v IS
= v pfipadé uznani pfedmétu budou studentovi pfifazeny prislusné kredity za uznany predmeét

= pokud bude Zadost o uznani pfedmétu zamitnuta a student se rozhodne v daném semestru
pfedmét Praxe nevykonat, musi se dostavit na studijni oddéleni k odregistrovani tohoto

predmétu.
Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
(D) Vykladem této smérnice je poveéfen garant piredmétu Praxe oboru Cestovni ruch.

2 Smérnice vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu, v u¢innost vstupuje od 29. zaii 2015. Tato
smérnice nahrazuje Smérnici K odborné praxi pro studenty oboru Cestovni ruch vydanou
pod ¢. j. VSPJ/02548/2014 ze dne 19. 9. 2014.

3) Smérnice je zvefejnéna V Informacénim systému Vysoké Skoly polytechnické Jihlava a
na portalu praxi https://praxe.vspj.cz.

V Jihlavé dne 22. 2. 2016

RNDr. Eva Janouskova, Ph.D.
vedouci katedry cestovniho ruchu



