TSCHECHISCHES ZENTRUM
[ '
CESKE CENTRUM

INFORMATIONEN ZUM UNBEZAHLTEN PRAKTIKUM

Termine:
Juni/Juli 2017 - November/Dezember 2017

Arbeitsaufgaben:

e Service im Informationszentrum — Kommunikation mit Klienten (Recherchearbeiten und
Distribution von Infomaterialien, Kooperation mit dem CzechTourism-Biiro in Wien)

e Administrative Tatigkeiten (Erledigung von Telefonaten/Korrespondenzen)

e Ubersetzung von Programmtexten und Korrespondenzen (Deutsch—Tschechisch,
Tschechisch—Deutsch)

e Mithilfe bei der Vorbereitung von PR-Texten

e (Mit-)Organisation eines ausgewahlten Projektes des Tschechischen Zentrums Wien

e (Mit-)Organisation von Veranstaltungen des Tschechischen Zentrums und Teilnahme an
Veranstaltungen des Tschechischen Zentrums (Vernissagen, Buchprédsentationen,
Theatervorstellungen, Filmprojektionen, Konzerten u. &.)

Anforderungen:

e Sprachkenntnisse
Tschechisch — fortgeschrittene Kenntnisse
Deutsch — fortgeschrittene Kenntnisse (C1)
Englisch — kommunikatives Niveau (B1)

o Weitere
Kommunikationsfreude
Organisationstalent

Fortgeschrittene Office-Kenntnisse

Ein Praktikum im Tschechischen Zentrum ermoglicht lhnen:

e Verbesserung Ihrer Organisations- und Prasentationsfahigkeiten sowie Sprachkenntnisse
e Erweiterung lhres kulturellen und touristischen Uberblickes

e Gewinnung neuer Fachkenntnisse im Bereich Kultur-/Tourismus-Management

e Auslands-Arbeitserfahrung

e Networking

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben in deutscher
Sprache) per E-Mail an: ccwien@czech.cz. Deadline: 30.04.2017! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



TSCHECHISCHES ZENTRUM
[ '
CESKE CENTRUM

INFORMACE O NEHONOROVANE PRACOVNI STAZI

Terminy:

Cerven/&ervenec 2017 - listopad/prosinec 2017
Napln prace:

e obsluha informacniho centra — komunikace s klienty (vyhledavani a poskytovani informaci,
spoluprace s CzechTourism ve Vidni)

e administrativni prace (vyfizovani telefonl a korespondence)

e preklad programovych text( a Urfedni korespondence (némcina-Cestina, cestina-némcina)

e priprava PR textu a tiskovych zprav

e (spolu)organizace vybraného projektu Ceského centra Videf

e organiza¢ni vypomoc pti akcich Ceského centra (vernisaZe, prezentace knih apod.)

e Ucast na akcich poradanych/podporovanych Ceskym centrem (divadelni ptedstaveni, filmové
projekce, koncerty apod.)

Pozadavky
e Jazykové znalosti

Cesky jazyk — pokro¢ila znalost

Némecky jazyk — pokrocila znalost (C1)

Anglicky jazyk — komunikativni Uroven (B1)
e  Ostatni

Komunikativnost

Organizacni schopnosti

Pokrocila znalost prace na pocitaci

Pracovni staz v €CV Vam umozni

e zdokonaleni organizacnich, prezentaénich a jazykovych schopnosti

e rozsiteni vSieobecného prehledu v oblasti kultury a turistického ruchu

e ziskani novych odbornych poznatkl v oblasti managementu kultury a cestovniho ruchu
e  ziskani pracovni zkusenosti v zahranici

e ziskani Zivotni zkuSenosti — pobyt v cizi zemi

e lepsi pracovni uplatnéni v budoucnu

e vytvoreni novych kontakt(

Strukturovany Zivotopis spolu s motivaénim dopisem zasilejte na adresu: ccwien@czech.cz, a to
nejpozdéji do 30.04.2017! Tésime se na Vasi Zzadost!



