POSTUP PRI REALIZACI ZAMESTNANECKYCH MOBILIT PROGRAMU ERASMUS+
VYBEROVE RIZENi A PRIPRAVA POBYTU

1. Po vyhlaseni vyzvy k podavani pfihlasek zaméstnanec odevzda ptihlasku na mezindrodni
oddéleni (dale jen ,MOQ0“), pfihlaska musi byt podepsand zaméstnancem a pfimym
nadfizenym zaméstnance a doplnéna dokumentem Mobility agreement.

2. O vysledcich vybérového fizeni informuje zaméstnance MO - na zakladé odevzdané pfihlasky
a dokumentu Mobility agreement a v souladu s kritérii vybérového fizeni.

3. Vpfipadé Uspésného absolvovani vybérového fizeni kontaktuje MO zvolenou pftijimajici
organizaci a té zasle iniciacni e-mail.

4. Po prvotnim osloveni prijimajici organizace preda MO kontakt zaméstnanci za ucelem
upfesnéni terminu a néplné pobytu.

5. V dostateCném predstihu pfed planovanou cestou predd zaméstnanec na MO dokument
Letter of invitation (nesouci pfesnd data pobytu bez dnl cesty) a Mobility agreement
(potvrzeny pfijimajici organizaci).

PRED VYJEZDEM

1. Zameéstnance predd MO kopii Cestovniho pfikazu podepsaného pfimym nadfizenym a
vedouci/m MO

2. Na zakladé predloZenych dokumentu zajisti MO zaméstnanci ubytovani, cestovni pfipojisténi
a letenku, pokud je tento zplsob dopravy pro danou destinaci uréen jako ekonomicky a
optimalni. MO informuje zaméstnance o zajisténi zminénych krok.

3. lJiné zpusoby dopravy kromé letecké prepravy fesi zaméstnanec individudlné ¢i s pomoci CK
VSPJ, je viak nutna konzultace s MO.

4. Zameéstnanec bude MO vyzvan k podpisu tcastnické smlouvy

5. Zaméstnanec si mUzZe pozadat o Zalohu na zahranicni pracovni cestu - podpis pfimého
nadfizeného a vedouci/m MO, formular zaméstnanec pfedd na Gcétarnu.
Vyse stravného zde (kraceni dle poskytnutych jidel).
Céastku za ubytovani sdéli zaméstnanci MO, ubytovani hradi zaméstnanec na misté
v hotovosti, pokud nebylo domluveno jinak.
Zaloha v hotovosti bude k vyzvednuti na pokladné skoly.

FINANCOVANI POBYTU

1. Pobytové naklady — ndaklady na ubytovani, stravu, mistni dopravu a cestovni pojisténi;
proplaceni realnych cestovnich ndhrad na zakladé prikazu k zahrani¢ni pracovni cesté.

2. Cestovni naklady — naklady na dopravni prostfedky vyuZité z vychoziho bodu do mista uréeni
a zpét; vzdy je nutné vyuzit ekonomicky zplsob dopravy — nutna konzultace s MO.

PO NAVRATU

1. Confirmation — zaméstnanec pieda na MO do 10-ti kalendafnich dni od pfijezdu.

2. Vyuctovani zahranicni pracovni cesty (+pfilozené veskeré doklady a uctenky, vcetné
palubnich listk() - zaméstnanec pfeda na MO do 10-ti kalendarnich dni od pfijezdu; MO dale
preda na uctarnu. Pripadny doplatek/preplatek oproti poskytnuté zaloze fesi zaméstnanec na
pokladné skoly.



3. Zavérecna zprava EU SURVEY — k vyplnéni online po obdrzZeni linku e-mailem

DOKUMENTY SOUVISEJICI SE ZAMESTNANECKYMI MOBILITAMI:

- Mobility agreement

- Confirmation

- Smérnice k poskytovani cestovnich nahrad (od 2/2018) — ke stazeni v IS

- Cestovni prikaz — standardizovany formular

- Zéloha na zahranicni pracovni cestu (pfiloha ¢. 5 Smérnice k poskytovani cestovnich nahrad)
- Vyuctovani zahrani¢ni pracovni cesty (pfiloha ¢. 6 Smérnice k poskytovani cestovnich ndhrad)

KONTAKT:
mezinarodni oddéleni (3N040)

international.office@vspj.cz



